ATA DE POSSE DA DIRETORIA DE [NOME DA ENTIDADE]
Aos [DIA] dias do mês de [MÊS] de [ANO], às [HORA], na [ENDEREÇO COMPLETO DO LOCAL], reuniram-se os membros da diretoria eleita de [NOME DA ENTIDADE], inscrita no CNPJ sob o nº [NÚMERO, SE HOUVER], e os membros da diretoria que encerra o mandato, para a posse dos eleitos na assembleia geral realizada em [DATA DA ELEIÇÃO], conforme ata respectiva.
1. POSSE
Nos termos do artigo [NÚMERO] do estatuto, tomam posse nesta data, para o mandato de [DATA DE INÍCIO] a [DATA DE TÉRMINO], os seguintes membros:
1. Presidente: [NOME COMPLETO], portador(a) do RG nº [NÚMERO] e do CPF nº [NÚMERO]
1. Vice-presidente: [NOME COMPLETO], portador(a) do RG nº [NÚMERO] e do CPF nº [NÚMERO]
1. Diretor(a) financeiro(a): [NOME COMPLETO], portador(a) do RG nº [NÚMERO] e do CPF nº [NÚMERO]
1. Secretário(a): [NOME COMPLETO], portador(a) do RG nº [NÚMERO] e do CPF nº [NÚMERO]
Os empossados declararam aceitar os cargos, conhecer o estatuto e não estar impedidos por lei de exercer a administração da entidade, assumindo a partir desta data as responsabilidades do cargo.
2. TRANSMISSÃO DE CARGOS E DOCUMENTOS
A diretoria que encerra o mandato transmitiu à diretoria empossada os seguintes itens, que foram conferidos e recebidos nesta data:
1. Livro de atas, estatuto vigente e comprovantes de registro em cartório
1. Documentos do CNPJ e acessos aos sistemas da Receita Federal
1. Extratos e acessos da conta bancária de nº [NÚMERO], da agência [NÚMERO], do banco [NOME]
1. Contratos vigentes com patrocinadores e fornecedores: [LISTAR OU INFORMAR QUE NÃO HÁ]
1. Acessos às redes sociais, e-mail e pasta de arquivos da entidade
1. Materiais, uniformes e bens da entidade, conforme relação anexa
3. SITUAÇÃO FINANCEIRA E PENDÊNCIAS
Foi apresentado o balanço da gestão anterior, com saldo de [VALOR] em [DATA], e registradas as seguintes pendências: [DESCREVER OU INFORMAR QUE NÃO HÁ PENDÊNCIAS].
4. ENCERRAMENTO
Nada mais havendo a tratar, foi lavrada a presente ata, que, lida e achada conforme, vai assinada pelos membros das duas diretorias.
[CIDADE], [DIA] de [MÊS] de [ANO].

______________________________________
[NOME COMPLETO], presidente empossado(a)
______________________________________
[NOME COMPLETO], presidente da gestão anterior
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